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Na temelju ¢lanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZzni¢noj djelatnosti (,,Narodne novine®, br.
17/19, 98/19, 114/22 i 36/24) te Elanka 31. Statuta Veleudilista u Sibeniku, dekan Veleugilista
u Sibeniku dr. sc. Ljubo Runjié, prof. struc. stud. dana 19. rujna 2024. donio je

5 PRAVILNIK 5
O RADU KNJIZNICE VELEUCILISTA U SIBENIKU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila koriStenja grade i usluga Knjiznice Veleutilita u
Sibeniku (dalje u tekstu: Knjiznica) u skladu sa Zakonom o kn_]lzmcama i knjizni¢noj
djelatnosti (,,Narodne novine”, br. 17/19, 98/19, 114/22 i 36/24 ) i op¢im aktima Veleu&ilista
u Sibeniku (dalje tekstu: Veleudiliste).

(2) Prav1ln1kom se posebno uredUJe i deﬁnira ustroj i upravljanje Knj iZnicom, zadaci i usluge

say 8

Kn_uzmce prava i duznosti korisnika Knjlznlce pravila koriStenja prostorija i racunalne grade
Knjiinice uvjeti i naéin posudbe knjiiniéne grade informacijske usluge KnjiZnice, edukacija
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(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaCenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Sjediste Knjiznice je u zgradi Veleugilista u Sibeniku, Trg Andrije Hebranga 11.
Clanak 3.

Knjiznica ima pecat okruglog oblika, promjera 25 mm, u sredistu peata velikim slovima piSe
KNJIZNICA, a na okrugom rubu velikim slovima pise VELEUCILISTE U SIBENIKU.

Clanak 4.
Radna mjesta i potreban broj zaposlenih u KnjiZnici utvrduje se na osnovi Zakona o
knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti te Standarda za visokoskolske, sveuéili¥ne i znanstvene
knjiZnice, a reguliraju se Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta
Veleutilista u Sibeniku.

1I. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 5.



(1) KnjiZnica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokoSkolske,
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korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima, osiguravanje koriStenja i posudbe
knjizniéne grade, protok informacija, poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru u koristenju
knjizniéne grade, informacijskih pomagala i izvora, vodenja dokumentacije o gradi i
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III. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM
Clanak 6.

Knjiznica je ustrojstvena jedinica u sastavu Veleu¢ilista sa svrhom pruZanja podrske i pomoéi
u edukaciji kadrova koje obrazuje Veleudiliste.

Clanak 7.

(1) Knjiznica ima voditelja.
(2) Voditelj KnjiZnice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s odredbama Zakona o
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IV. ZADACI I USLUGE KNJIZNICE

Clanak 8.

hrvatskim standardima i medunarodnim programima.
(2) Zadaci KnjiZnice su:

.....

.....
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- izrada biltena, bibliografija i drugih informacijskih pomagala

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

- vodenje dokumentacije i stru€ne obrade knjiZne grade

- vodenje evidencija korisnika KnjiZnice

- osiguravanje dostupnost knjizne grade i pruZa informacije korisnicima o dostupnosti
iste

- provodenje mjera ¢uvanja i zastite bibliote¢nog fonda

- vodenje postupaka revizije i otpisa knjizne grade.



Clanak 9.

Usluge Knjiznice su:
- osiguravanje pristupa vlastitom knjiZznom fondu
- pruZanje informacijsko-dokumentacijskih i referalnih usluga
- osiguravanje pristupa bazama podataka repozitorija Veleu¢ilita
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- omogucavanje koriStenja Citaonice i raCunalne opreme.

V. STJECANJE KNJIZNE GRAPE I POSTUPANJE S ISTOM
Clanak 10.

(1) Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Veleudiliste.
(2) Financijska sredstva namijenjena KnjiZnici planiraju se godisnjim planom Veleugilista.
(3) KnjiZnica stjece knjiznu gradu kupnjom, zamjenom, poklonom i donacijama.
(4) Knjiznici Veleucili$ta obvezno se dostavlja:
- svanastavna grada ¢iji je izdavag ili suizdava¢ Veleudiliste — pet primjeraka
- nastavna grada Ciji su autori ili koautori djelatnici Veleugilista — dva primjerka
- zavr$ni i diplomski radovi obranjeni na Veleuéili§tu — jedan primjerak
- magistarski radovi i doktorske disertacije stalno zaposlenih nastavnika Veleugilista —
jedan primjerak.

Clanak 11.

(1) Na zahtjev nastavnika, suradnika ili samostalno KnjiZznica narucuje potrebnu domaéu i
stranu literaturu koja je na popisu obavezne i dopunske literature u nastavnom planu i programu
stru¢nih prijediplomskih i struénih diplomskih studija koji se izvode na Veleug¢ilistu.
(2) Nastavnici i suradnici na temelju odobrenih sredstava Veleutilista prosljeduju pisani nalog
- knjiga: autor, naslov, mjesto izdavanja, izdavag, godina izdanja, ISBN
- Casopis: naslov, mjesto izdavanja, izdavac, godina izdanja, volumen, broj, ISSN
- Clanak: naslov ¢asopisa, mjesto izdavanja, izdava¢, godina izdanja, volumen, broj,
autor/i ¢lanka, naslov ¢lanka, stranice (od-do).

Clanak 12.
(1) Knjiznica vodi Knjigu inventara u koje obvezno upisuje sve primjerke knjiZzne grade.

Posebno se vodi evidencija ¢asopisa pohranjenih u KnjiZnici. Knjiga inventara je osnovni
dokument i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZnice.

VI. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 13.

Za korisnike KnjiZnice, radno vrijeme je ponedjeljkom, utorkom, &etvrtkom i petkom od 9:00
do 14:00 sati te srijedom od 9:00 do 14:00 i 14:30 do 18:00.



VIL. KORISNICI KNJIZNICE
Clanak 14.

(1) Korisnici KnjiZnice su studenti, zaposlenici i vanjski suradnici Veleuéilista.
(2) Iznimno, uz odobrenje dekana, prodekana ili Voditelja KnjiZnice, korisnik KnjiZnice moze
biti gost Veleucilista ili neka druga osoba koja se bavi znanstvenim ili stru¢nim radom.

VIIL. PRAVA I DUZNOSTI KORISNIKA KNJIZNICE
Clanak 15.

(1) Prava korisnika KnjiZnice su:
- koristenje fonda KnjiZnice
- koristenje fondova drugih knjiZznica u zemlji i inozemstvu putem meduknjiZi¢ne
- posudivanje knjiZzni¢ne grade
- koristenje informacijsko-dokumentacijskih i referalnih usluga
- pristup bazama podataka i drugim izvorima informacija
- koristenje ¢itaonice i racunalne opreme.
(2) Duznosti korisnika KnjiZnice su:
- obavezno pridrZavanje odredaba ovoga Pravilnika
- postivanje kulturnih normi ponasanja
- pazljivo postupanje s posudenom gradom
- prilikom posudbe pregledati posudenu gradu i prijaviti eventualna o$tecenja ili
nedostatke
- paZljivo postupanje s inventarom i racunalnom opremom
- upucivanje zalbi, primjedbi i sugestija voditelju KnjiZnice.

IX. PRAVILA KORISTENJA PROSOTORIJA I RACUNALNE OPREME
KNJIZNICE

Clanak 16.

(1) Korisnik KnjiZnice posuduje knjiznu gradu na rok od 20 dana i to najvise do tri naslova
odjednom. Mogu¢nost produZenja roka odobrava Voditelj Knjiznice na zahtjev korisnika i to
najduZe na rok od 20 dana.

(2) Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije dopusteno
kidanje i savijanje listova, pisanje, podvlacenje itd. U sludaju ostecenja ili gubitka knjiZzne
grade korisnik je duZan KnjiZnici nadoknaditi stvarnu protuvrijednost grade utvrdenu u Knjizi
inventara KnjiZnice ili nadoknaditi drugim primjerkom izgubljenog odnosno o$tecenog
naslova.

(3) Ucestala kasnjenja s povratom posudene literature, kao i iznimno duga nevracanja grade,
uz uvjet da je ista bila trazena od drugih korisnika, Voditelj Knjiznice moZe kazniti
privremenim oduzimanjem prava na ponovnu posudbu u Knjiznici.



Clanak 17.

(1) Nastavnik VeleuciliSta koristi knjiZznu gradu bez ograniéenja broja naslova u akademskoj
godini u kojoj odrZava nastavu. Na pocetku akademske godine, nastavnik je duZan obnoviti
zaduZenje za posudenu gradu. Ukoliko nastavnik ne izvodi nastavu iz istih kolegija u iducoj
akademskoj godini, duZan je vratiti posudenu gradu za te kolegije odmah po prestanku
izvodenja nastave.

(2) U slucaju prestanka radnog odnosa zaposlenika Veleugilista, Sluzba za kadrovske i opce
poslove duZna je na vrijeme obavijestiti KnjiZznicu kako bi dugovanja blagovremeno bila
podmirena.

(3) Na zahtjev Voditelja KnjiZnice, a u svrhu revizije fonda, korisnici KnjiZznice duzni su u $to
kra¢em roku osigurati povrat knjizne grade.

X. EVIDENCIJA I IDENTIFIKACIJA CLANOVA KNJIZNICE
Clanak 18.

(1) KnjiZnica vodi evidenciju svojih ¢lanova — korisnika KnjiZnice. Podaci o korisnicima su
povjerljivi i tretiraju se sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka te Op¢oj uredbi
o zastiti osobnih podataka (GDPR).

(2) Identifikacija ¢lanova potrebna je prilikom posudbe grade, ispisa ili izdavanja potvrde o
nepostojanju duga KnjiZnici. Za identifikaciju studenata koristi se studentska identifikacijska
iskaznica.

(3) Promjene podataka (npr. adrese ili telefonskog broja) korisnik je duzan prijaviti prilikom
povrata knjiZne grade.

(4) Clanstvo u KnjiZnici studentima se evidentira za akademsku godinu i traje koliko traju
njihova studentska prava. Zaposlenicima Veleucilista ¢lanstvo u KnjiZnici prestaje s prekidom
radnog odnosa.

XI. REVIZIJA I OTPIS KNJIZNE GRADE
Clanak 19.
Revizija i otpis knjizne grade obavlja se sukladno Pravilniku o zastiti, reviziji i otpisu knjiZne
grade (,,Narodne novine”, br. 27/23) i skladu je s napucima objavljenim na mreZnim stranicama
Nacionalne i sveu¢ili$ne knjiznice u Zagrebu kao i preporukama SveuciliSne knjiznice u Splitu
koja vodi mati¢nu djelatnost za KnjiZznicu Veleudilidta u Sibeniku.
XII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu KnjiZnice Veleudilistu u
Sibeniku, KLASA: 003-08/19-03/06, URBROJ: 2182/1-12 /3-1-19-03 od 15. svibnja 2019.



Clanak 21.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti na¢in kao i Pravilnik.
Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na mreznim stranicama
Veleucilista.

KLASA: 007-02/23-02/07
URBROJ: 103-01-23-01

Sibenik, 19. rujna 2024,

Dekan a
dr. sc. £ Runji¢, prof. stru¢. stud.

Pravilnik o radu Knj}inice Veleu¢ilista u Sibeniku objavljen je na mreZnim stranicama
Veleucilista dana 9.9 2024. i stupio je na snagu dana

Tajnik
Dragan Ercegf_liplﬁ),lr.
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